
oferta de empleo
Desde serranías vivas buscamos persona para realizar tareas
de apoyo administrativo (20 h/semana).  
Sierras de  Ronda y Grazalema. 

¿Quiénes somos?
Somos una asociación rural sin ánimo de lucro de unos 40 socios/as propietarios,
vinculada a la agroganadería regenerativa y al desarrollo territorial en las serranías
en el vértice Cádiz , Málaga y Sevilla, con sede social en Grazalema. Buscamos una
persona polivalente de apoyo administrativo y organizativo, para acompañarnos en
esta fase de arranque.

Funciones principales
Organización documental y administrativa.
Gestión de bases de datos (socios, contactos, referencias), calendario y
planificación básica de proyectos.
Apoyo en convocatorias y relación con administraciones y mecenas.
Gestión administrativa básica y coordinación con gestoría.
Cobro de cuotas - Contabilidad diaria.
Revisión y maquetación de documentos y propuestas.
Organización de agendas y relación con agentes del territorio.
Gestión básica de redes sociales (publicaciones sencillas, coordinación de
contenidos).

Perfil que buscamos
Experiencia o formación en administración / gestión de entidades.
Persona vinculada al territorio o con interés real en estarlo.
Buen manejo de herramientas digitales.
Capacidad de organización y autonomía.
Sensibilidad por el medio rural y la sostenibilidad.
Inglés funcional.
Carnet de conducir.



Condiciones
Dedicación: 20 horas semanales (con posibilidad de crecimiento con la
organización).
Modalidad: mixta (teletrabajo + presencia puntual en la oficina u otros lugares de
la zona).
Relación: colaboración como persona autónoma o contrato laboral a tiempo
parcial.
Retribución de referencia: en torno a 900 € netos/mes (12 pagas).
Incorporación inmediata.

Si te interesa o conoces a alguien
que encaje con este perfil,

escríbenos a
info@serraniasvivas.org.

El proceso estará abierto hasta dar con la persona que mejor encaje con
Serranías Vivas y el momento del proyecto.


